
Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Głogoczowa, 32-444 Głogoczów 406, email: swig@glogoczow.pl

Biuro rachunkowe będzie odpowiedzialne za:
Obsługę finansowo-kadrową,rozliczanie i sprawozdawczość finansową Projektu.

Obowiązki:
 ́Utrzymywanie stałych kontaktów z koordynatorem projektu
 ́Prowadzenie ewidencji zdarzeń gospodarczych związanych z projektem w księgach rachunkowych Zleceniodawcy zgodnie z 
obowiązującymi przepisami prawa,
 ́Opiniowanie i przygotowanie projektów umów cywilno-prawnych dotyczących projektu,
 ́Prowadzenie wszelkich rozliczeń publiczno-prawnych związanych z projektem, w szczególności rozliczeń z tytułu ZUS i PIT,
 ́Prowadzenie koniecznych zgłoszeń obowiązków wobec ZUS,
 ́przygotowanie miesięcznych deklaracji i raportów ZUS oraz raportów RMUA dotyczących projektu, US oraz dostarczenie 
bieżących deklaracji w obowiązujących terminach,
 ́Dbałość o wymaganą jakość dokumentacji finansowej projektu zgodnie z dokumentami programowymi,
 ́Przygotowanie wniosków o płatność zgodnie według zatwierdzonego harmonogramu,
 ́Monitorowanie przebiegu harmonogramu finansowego projektu,
 ́Przygotowanie okresowych i końcowego sprawozdań finansowych z realizacji projektu,
 ́Przygotowanie części finansowej końcowego sprawozdania z realizacji projektu.

Wymagania:
 ́Doświadczenie w rozliczaniu projektów w ramach EFS POKL
 ́Doświadczenie w budżetowaniu i zarządzaniu finansami projektu,

Oferujemy: 
· Ciekawą pracę w miłej atmosferze w młodym i kreatywnym zespole.

Oferty z dopiskiem „Praca-Obsługa Finansowo-Księgowa” prosimy przesyłać na adres Stowarzyszenia 
Wspierania Inicjatyw Głogoczowa do dnia 5 września br.
Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy się z wybranymi osobami. 
Prosimy o dopisanie następującej klauzuli „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych dla 
realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawą z dn. 29.08.97 roku o ochronie danych osobowych Dz.U Nr 133 poz. 883)”.

Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Głogoczowa jest prężnie rozwijającą się organizacją non-profit.
 W związku z realizacją Projektu „Nowe  umiejętności- większe możliwości” dofinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach 
Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki poszukujemy  biura rachunkowo księgowego prowadzącego

Miejsce pracy: Głogoczów/Polska
termin: wrzesień-grudzień 2011

OBSŁUGĘ RACHUNKOWO-KADROWĄ PROJEKTU

Projekt dofinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki
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